
    

      
      
        
          

                        
              

  



              
                

  satoの雑技術ノート



  Windows、Mac、プログラミングやら自作PC、PSP修理からAndroid端末やらiPad、カメラなどなど。広く浅く雑多に紹介するブログ。当サイトはアフィリエイト広告を利用しています
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仕事などで大量のPDFファイルを扱う時、文書のプロパティで全てのファイルを同じ開き方で統一したい場合があります。

例えばひとつのフォルダの中に大量のPDFファイルがあり、これらのファイルに対して以下のようなことをしたいとき、です。

	全てのPDFファイルを「しおりパネルとページ」で表示したい
	全てのPDFファイルを「単一ページ」で開きたい
	全てのPDFファイルの倍率を「全体表示」で開きたい
	全てのPDFファイルを「フルスクリーンモード」で開きたい


などなど。このような場合、通常では1つ1つファイルを開いて、「文書のプロパティ」→「開き方」タブで表示やページレイアウト、ウィンドウオプションなどを設定して「保存」を繰り返すことになります。

ファイル数が数個であれば1つ1つ開いてもそれほど苦ではないと思いますが、数十から数百単位になるといちいち設定するのがとても大変になります。結局、面倒になって大切なファイルのみ設定して、その他はデフォルト設定で放置、なんてこともある話です。

アクションウィザードという機能

Adobe Acrobat Pro限定の機能ですが、バージョンX以降のAcrobatでは、文書のプロパティを一括で設定できるアクションウィザードというものが追加されています。アクションウィザードは日常的によく使う複数の作業を自動化する機能です。今回はアクションウィザードを使用してPDF文書の開き方を一括で変換してみようと思います。

※Acrobat 9以前ではバッチ機能により同様の処理ができるようです。





Adobe Acrobat Pro 2017(最新)|Windows版
posted with カエレバ
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楽天市場で調べる
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            複数あるPDFファイルの文書のプロパティを一括で設定する方法

アクションウィザードの設定方法はいろいろとあるのですが、個人的に利用していて便利だなと思える方法をご紹介します。


固定フォルダを作成

まずは変換作業専用のフォルダを固定で作ってしまいます。作る場所やフォルダ名などは自分がわかるようにに作ってください。

今回は例としてデスクトップ上に「PDF_しおり付」というフォルダを作成しました。このフォルダの目的はPDFファイルを開いた時の表示を全て「しおりパネルとページ」にする、というものです。単純ですけど個人的にはかなり頻繁に設定する項目です。

デスクトップ上に作成した固定フォルダ



一括設定したいPDFファイルを全てこのフォルダの中へ入れます。今回は例として5つのファイルを用意しました。



アクションウィザードの設定

Adobe Acrobat Proを開いて「ファイル」→「アクションウィザード」→「新規アクションを作成」をクリックします。



新規アクションを作成ウィンドウが表示されます。

新規アクションを作成



右側にある「開始」となっている部分は初期では「Acrobatで開いているファイル」となっています。これは一括設定したい対象をさしているので、ここを「コンピューター上のフォルダー」に変更し、先ほど作成した固定フォルダを指定します。

左メニューの「文書処理」内にある「開き方の設定」をクリックすると右側のステップ欄に開き方の設定というメニューが追加されます。

開き方の設定メニューが追加された



ステップは処理順に縦に並ぶようにできていて、他に別の処理をしたい場合はどんどん下に追加できるようになっています。今回は開き方の設定だけを組み込みます。

右側の「開き方の設定」内にある「オプション」をクリックします。



「開き方の設定」ウィンドウ内で初期表示の設定、開き方の設定などを変更します。今回は初期表示「しおりとページ」、ページレイアウト「単一ページ」、開き方のチェック外し「倍率」を「全体表示」に設定しました。

開き方の設定ウィンドウ



「OK」をクリックして開き方の設定ウィンドウを閉じます。新規アクションを作成ウィンドウに戻ります。

右側にある「保存先」を「開始時に選択したのと同じフォルダー」に変更します。「既存ファイルを上書き」にチェックを付けることで、固定フォルダへと自動的に上書きされるようになります。



「保存」ボタンをクリックしてアクションウィザードに自分がわかる名前を付けて保存します。

保存



画像ではアクションの説明を入れていますが、個人で利用する場合には必要ないと思います。すぐに実行したい場合は「保存後にこのアクションを実行」にチェックを入れます。

アクションが保存されました。これでこのアクションウィザードを実行するたびに、固定フォルダ内にあるPDFファイルすべてにこの設定が自動的に一括で適用されるようになります。

アクションウィザードを使ってみる

先ほど保存したアクションを実際に使ってみます。デスクトップ上の「PDF_しおり付」フォルダ内には、すでに冒頭で一括設定したいPDFファイルを入れてあります。

Adobe Acrobat Proを立ち上げます。PDFファイルをAcrobat Proのプログラムで開くように設定してある場合には、何か適当なPDFファイルをダミーで開いても同様の操作ができます。

「ファイル」→「アクションウィザード」より先ほど名前を付けて保存したアクションを選択します。



アクションウィンドウが立ち上がります。下部にある「このアクションには、以後表示しない」にチェックを入れておきます。次回実行時からはこのウィンドウも立ち上がらずに、設定した処理が自動で一括処理されるようになります。

アクションが完了しました



処理が終わりました。読み込むフォルダ、保存するフォルダ、ともに予め指定済みなので全て自動処理で完了します。

今回はフォルダを固定していますが、フォルダを指定しないで任意のファイルをその都度ごとに指定することもできます。この辺はご自分の使用用途や環境にあわせて設定してみてください。

しおりパネルが表示されている状態



実際にファイルを開いてみて、設定した通りの開き方をしていたら成功です。お疲れ様でした。

※今回作成した固定フォルダは消さずに専用フォルダとして残しておきます。今後、同様の設定をしたいPDFファイルが出てきた時に、どんどんこのフォルダへとファイルを突っ込んでいき、一括で自動処理させます。


Adobe Acrobat 作業が確実に捗る7つのショートカットキー
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            Acrobat, Adobe, How to
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        【2019年】ブログ収入の確定申告してみた        

    
    
   
収入があれば確定申告が必要になります。



会社務めの方は12月に年末調整をしていると思います。収入が給料のみであれば、年末調整のみで確定申告の必要はありません。



ただ、会社の給料とは別で収...
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        3Dプリンターで車の鍵カバーを自作する        

    
    
   3Dプリンターで壊れてしまった車の鍵のカバーを自作しました。自分で設計して、自分で形にできる。3Dプリンターのある生活、良い時代に生まれたものです。
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        今よりももっと速く文字入力したい！キーボードを最適化する        

    
    
   


キーボードを打つときにほんの少しだけ無駄を省くだけで、見違えるほど速く打てるようになったりします。これがキーボードの最適化です。

個人差はありますが、ブラインドタッチが出来るようにな...
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        命令されたらアレクサに丸投げ？やる気のないGoogleアシスタントの作り方        

    
    
   「OK Google」から指示したら、そのままアレクサ(AmazonEcho)に丸投げするGoogleアシスタントの作り方です。なんの生産性もありませんが、単純に楽しい。
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        携帯番号を変えずに格安SIMフリーへ移行する方法        

    
    
   SIMフリー化すると月額の通信料金が圧倒的に安くなります。本記事では、SIMフリーの説明から電話番号を変えずに格安SIMに移行する方法(MNP転出)、SIM通信事業者との契約、料金などについて説明します。
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        ド素人のパソコンデスク作り No2 (材料の加工)        

    
    
   ド素人のパソコンデスク作りの第2回です。ここでは前回の設計通りに材料を加工していきます。
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        エルゴトロンLX  モニターアームの設置方法        

    
    
   
エルゴトロンモニターアーム



エルゴトロンのLXデュアルモニターアームを購入しました。購入したのは、モニターを縦でも横にでも設置できる、スタッキング型のこちらのモニターアームです。



LX ...
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        ド素人のパソコンデスク作り No4 (デスクの塗装)        

    
    
   





ついにパソコンデスクの形が完成しました。
ここまで本当に長かったけど、あとは塗装するだけで、このパソコンデスクは本当に完成です。本記事はパソコンデスク作りのNo4(デスクの塗装)になります...
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        Excelでタテに並んだ大量のページに一発でたどり着くアドイン作りました        

    
    
   

Excelで、例えば縦に大量にページがあるシートがあったとしますよね。

そのシートの58ページ目にサクッと行きたい時、どうしましょうか。ページ移動の方法はいくつかあると思いますが、僕がす...


        
      記事を読む

    
    
  

      
  
    
                
  


  
    
      
        
        【仕事効率化】エクセルを簡易的な定型文入力ツールにする方法        

    
    
   よく利用する定型文をエクセルに登録しておき、選択するだけで自動的にクリップボードにコピーされるプログラムの作り方です。
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        【動画有り】コスパ最高！激安購入した自動お掃除ロボットが想像以上に便利だった話

        

        
SONY Eマウントカメラ α5000とNEX-5Rの仕様比較




      
  
  『PDFファイルの文書のプロパティを一括で設定する方法』へのコメント

  	
    
    
        
                        名前:fumio_negishi             投稿日：2016/06/11(土) 08:16:26
            
            ID：f47db846a            
            
              返信            
            
        

                

        僕はfacebookをやっておりませんので、こちらに「いいね！」


            



	
    
    
        
                        名前:sato001             投稿日：2016/06/11(土) 12:51:38
            
            ID：06505166e            
            
              返信            
            
        

                

        fumio_negishi さま。

お気持ちがとてもうれしいです。

ありがとうございます。
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